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Aan deze gebruiksaanwijzing kunnen geen rechtedevoontleend. Boutronic streeft ernaar
zijn producten steeds verder te verbeteren. Zowalpecificaties van de BoutronicStudio2 en
de urenregistratie als de gegevens in de gebruiktggang kunnen daardoor zonder
kennisgeving vooraf aan verandering onderhevig zijn
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1. Inleiding

Welkom bij de Boutronic urenregistratie, de Windase$tware waarmee u de gewerkte en
gepauzeerde uren van uw medewerkers kunt registeeréekijken.

In deze gebruiksaanwijzing wordt uitgelegd hoe waregistratie kunt gebruiken.

2. Taghandelingen

Een taghandeling is een handeling waarbij een mexdk@wzijn of haar tag voor één van de
lezers met START of STOP werken houdt.

3. Onthouden en ophalen taghandeling

Elke taghandeling wordt opgeslagen in de lezer @/blkde deur is geinstalleerd. alle
taghandelingen worden door de Boutronic Studio2lgjlezers elke minuut opgehaald en
opgeslagen op de PC in een database.

Indien de PC of de Boutronic Studio2 uit staat vearde taghandelingen NIET opgehaald en
worden de laatste 250 taghandelingen onthoudendiol@zer zelf. Indien de 251e
taghandeling binnenkomt wordt de oudste taghanglekmwijdert.

Zodra de PC en de Boutronic Studio2 weer opgesijartvorden alle aanwezige
taghandelingen automatisch weer elke minuut opdelgjeelke Scankey.

Het is dus noodzakelijk dat de PC en de Boutrotudi82 altijd aanstaan als er gewerkt
wordt. Als er na sluitingstijd niet meer gewerktrdiokan de PC en de Boutronic Studio2
gewoon uitgezet worden.
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4. Selectie urenregistratie

De Boutronic Studio2 kan worden uitgebreid met @emregistratie waarbij er minimaal één
start- en minimaal één stop werk Scankey aanwengf @ijn.

o Boutronic Studio 2 w1.0f r30 (Scankey) - O x
Bestand  Inloggen  Instellingen  Apparaten  Extra  Help
= __lr‘ 808 - Boutronic Selecteer apparaat
-\ 1 - Stop werk
ey 2 - Start werk
Selectzer apparaat ~
Selecteer apparaat
v
Bezig met log aphalen Licentie codes: Sanwezig Huidige tijd: 24-11-2015 0216:58 Huidige gebruiker: Default user

Links onder ziet u elke minuut de melding "bezig tphalen”. Dit geeft aan dat de Boutronic
Studio2 bij elke Scankey de taghandelingen aaoigdlen is.

Via het tabbladExtra wordt de urenregistratie geopend en kunnen ajleatadelingen
bekeken én gewijzigd worden.

¥ Urenregistratie - O X
Bestand  Instellingen  Importeer

Urenregistratie Periode

Yan ma23nov 2015 [E~ Wierk week
|| ||AIIE werknemer : Tot 20 29nov 2015 [~ | week .
Sleutel Maam Groep Draturn wherk tijd Pauze tijd Status

2 Erik. Schrader Persones! ma 23-11-2015 7.40 uren 1.8 uren 0K Details

4 Mike vd Kaai Fersones! ma 23112015 332 uwen 0,42 uren Detals

B Leendert Bos Personeel ma 23-11-2015 5,62 uren 1.08 uren Bezig met w... Dietails

oh Tosvoegen = Totaal 16.33 uren ” 2,65 uren = Printen

In bovenstaand venster treft u alle medewerkersadwnt u per sleutelnummer, per
medewerker, per groep en per datum een filteellest om specifieke informatie te bekijken.

Bij Status kunt u zien wat de huidige status is van de medewe
1. Ok (groen). Alle taghandelingen zijn in orde en dedawerker is aan het pauzeren of
is naar huis..
2. Fout (rood). Er mist een taghandeling waardoor erjnist kan worden berekend wat
de gewerkte en gepauzeerde uren zijn.
3. Bezig met werken (oranje). Alle taghandelingen zijn in orde en dedewerker is aan

het werk.



Boutronic urenregistratie gebruiksaanwijzing Bouic ‘s-Gravenzande

@ Periode details - O e

Wwherknemer info

Maam 2. Erik Schrader ~

Groep Personesl
Sleutel rir. 2
Perioden
W) ma 23 nov 2015 [E- Tet zo0 29nov 2015 [E- lz‘

Sleutel nr. [ratum Start werk, Stop werk Cruur Statuz Commentaar

10:08 1.50 uren

2.25 uren
1.93 uren
1.72 uren

|+ Toevoegen | r@’ ‘Wiizigen | |x Wenwideren Totaal

U kunt de details per medewerker bekijken waailgjtaghandelingen zijn omgezet in het
aantal gewerkte en gepauzeerde uren.

@ periode >
Periode
Werknemer 2. Erik Schrader ~
Start werk, |maE nov 2015 [ | ||:|9235 |
Stop werk ma 23nov 2015 [~ | [10:05 | ’
Do 1.50 uren
Cormnrmerntaar
| OF. | | Annuleren |

Indien wenselijk kunt u de uren aanpassen en daia imformatie toevoegen (commentaar)
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4 Owerzicht voor Erik Schrader — O X

1T of1 ENEIETET= SR - Find | Mext

Cwerzicht voor Erik Schrader

Beriode
Warknemer: Erik Schrader an 23-11-2015
Groep: Personeel Tot 29-11-2015
Sleutel  Datum Start werk Stop werk Duur Commentaar
nr.
2 ma 23-11-2015 03:35 10:05 01:30:00
10:25 12:40 02:15:00
13:15 151 01:56:00
15:27 17:10 01:43:00
740 uren

W
>

Sluiten

Nadat alle taghandelingen goed zijn ingedeeld kuggn uitdraai op de printer maken of een

PDF en Excel file genereren.
5. Instellingen menu
@ Urenregistratie instellingen - | >
Inztelingen

Automatizch alle Scankeys updaten ]
G eef tijden weer in
Gebruik 24 uurs werkdagen ]
Owerzchijf gebeurteniz binnen min

o | [meen ]

Via het instellingen menu kunt u een aantal voorkewaangeven:

1.
2.

3.

Automatisch alle Scankeys updaten. NOG NIET VAN TOEPASSING

Geef tijden weer in uren (1,18 uren), in minuten (71,00 minuten) ohuee minuten
(01:11:00)

Gebruik 24 uurswerkdagen. Indien er 's-nachts gewerkt wordt (b.v. van 23:00
04:00)

Overschrijf gebeurtenis binnen. Indien een medewerker binnen deze tijd meerdere
malen tagt bij start werken wordt alleen de laadttet taghandeling gebruikt,
hetzelfde geldt als de medewerker binnen dezentgdrdere malen bij stop werken
tagt.



